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 АДМИНИСТРАЦИЯ                                
ШАТЬАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОЧИНКОВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  26 мая    2014 года                                                     №  12
      д.Шаталово   

Об    утверждении    положения    о 
порядке    предоставления    жилых
помещений           муниципального
специализированного  жилищного 
фонда   Шаталовского   сельского 

поселения  Починковского  района 

Смоленской области     
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», иными федеральными законами и областными законами, Уставом  Шаталовского сельского поселения Починковского района Смоленской области, в целях определения порядка предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда  Администрация Шаталовского  сельского поселения Починковского района Смоленской области
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Положение о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Шаталовского сельского поселения Починковского района Смоленской области согласно приложению.
2. Настоящее постановление обнародовать и разместить на официальном сайте  Шаталовского сельского поселения Починковского района Смоленской области. 

         3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

Шаталовского сельского поселения

Починковского района 
Смоленской области                                                                   В.Г.Жданов
 
	Приложение 1
к постановлению Администрации Шаталовского сельского поселения Починковского района 
Смоленской области  
от  26.05.2014 года  № 12


 
ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА МУРЫГИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПОЧИНКОВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
 
1. Общие положения
 1.1. Настоящее Положение определяет порядок предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Шаталовского сельского поселения Починковского района Смоленской области.

1.2. Виды жилых помещений, отнесенных к специализированному жилищному фонду, и их назначение установлены Жилищным кодексом Российской Федерации.
1.3. К специализированным жилым помещениям муниципального жилищного фонда Шаталовского сельского поселения относятся:
- служебные жилые помещения;
- жилые помещения в общежитиях;
- жилые помещения маневренного жилищного фонда;
          - жилые помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

1.4. Включение жилого помещения в специализированный жилищный фонд с отнесением такого помещения к определенному виду специализированного жилищного фонда и исключение из него осуществляются на основании постановления Администрации Шаталовского сельского поселения Починковского района Смоленской области (далее - Администрация).
1.5. Использование жилых помещений в качестве специализированных жилых помещений допускается только после отнесения жилых помещений к определенному виду жилых помещений специализированного жилищного фонда.
1.6. Отнесение жилых помещений к специализированному жилищному фонду не допускается, если жилые помещения заняты по договору социального найма, найма жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности, жилищного фонда коммерческого использования, а также, если имеется обременение прав на это имущество.
1.7. Жилые помещения, отнесенные к специализированному жилищному фонду, должны быть пригодными для постоянного проживания граждан, отвечать установленным санитарным и техническим нормам и правилам, требованиям пожарной безопасности, экологическим и иным требованиям законодательства, быть благоустроенными применительно к условиям населенного пункта.
1.8. Специализированные жилые помещения предоставляются на основании постановления администрации по договорам найма специализированных жилых помещений с соблюдением требований и в порядке, установленном действующим законодательством:

- гражданам, не обеспеченным жилыми помещениями на территории муниципального образования Шаталовского сельского поселения Починковского района Смоленской области, при наличии специальных условий, не ограничивающихся такими основаниями, как нуждаемость, признание гражданина малоимущим;

- детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным. 
1.9. Учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального специализированного жилищного фонда осуществляется путем ведения списка граждан, нуждающихся в предоставлении таких помещений.
Включение в списки граждан и установление очередности на получение жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда осуществляются исходя из даты, указанной в заявлении гражданина о предоставлении такого помещения.
         1.10. Специализированные жилые помещения не подлежат отчуждению, передаче в аренду, в наем, за исключением передачи таких помещений по договорам найма, предусмотренным действующим законодательством. 
1.11. Договор найма специализированного жилого помещения с гражданами заключается Администрацией (наймодателем). В договоре найма специализированного жилого помещения указываются члены семьи нанимателя.
1.12. Договор найма специализированного жилого помещения может быть расторгнут по требованию наймодателя при неисполнении нанимателем и проживающими совместно с ним членами его семьи обязательств по договору найма специализированного жилого помещения по соглашению сторон, по инициативе нанимателя, в судебном порядке, а также в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.
1.13. В договоре найма специализированного жилого помещения указываются члены семьи нанимателя, несущие солидарную ответственность по обязательствам, вытекающим из договора найма специализированного жилого помещения.
1.14. Выселение граждан из специализированных жилых помещений производится по основаниям и в порядке, установленным действующим законодательством. Прекращение договора найма специализированного помещения наступает в связи с утратой (разрушением) такого жилого помещения или по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством.
           1.15. Специализированный жилищный фонд подлежит учету. Сведения о специализированных жилых помещениях подлежат занесению в журнал учета муниципального специализированного жилищного фонда (Приложение 1). Учет жилых помещений специализированного жилищного фонда, свободных жилых помещений, граждан, нуждающихся в специализированных жилых помещениях, а также контроль за сроками проживания граждан в жилых помещениях специализированного жилищного фонда осуществляется Администрацией.
 
2. Порядок включения жилых помещений в специализированный жилищный фонд с отнесением к определенному виду специализированных жилых помещений
2.1. Включение жилого помещения в специализированный жилищный фонд муниципального образования Шаталовского сельского поселения с отнесением к определенному виду специализированных жилых помещений производится на основании постановления Администрации.

2.2. Для отнесения жилых помещений к определенному виду жилых помещений специализированного жилищного фонда необходимы следующие документы:  
 1) заявление об отнесении жилого помещения к определенному виду жилых помещений специализированного жилищного фонда;

2) документ, подтверждающий право собственности либо право хозяйственного ведения или оперативного управления на жилое помещение; 

3) технический паспорт жилого помещения; 

4) заключение о соответствии жилого помещения предъявляемым к нему требованиям. 

2.3. Администрация принимает решение об отнесении (отказе в отнесении) жилого помещения к определенному виду жилых помещений специализированного жилищного фонда. 
2.4. Решение об отнесении жилого помещения к определенному виду специализированных жилых помещений оформляется постановлением Администрации. 

2.5. Отказ в отнесении жилого помещения к определенному виду специализированных жилых помещений допускается в случае несоответствия жилого помещения требованиям, предъявляемым к этому виду жилых помещений. 

2.8. Администрация осуществляет следующее:

- в течение 1 рабочего дня с даты принятия постановления об отнесении жилого помещения к определенному виду жилых помещений специализированного жилищного фонда вносит в журнал учета жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда  сведения  согласно приложению 1;
- в течение 3 рабочих дней с даты принятия постановления об отнесении жилого помещения к определенному виду жилых помещений специализированного жилищного фонда вносит сведения в реестр муниципального имущества муниципального образования Шаталовского сельского поселения  и направляет указанное постановление в орган, осуществляющий регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, а также в организацию технической инвентаризации.
3. Порядок предоставления служебных жилых помещений
 3.1. Служебные жилые помещения предоставляются гражданам в виде отдельной квартиры, не допускается выделение под служебное жилое помещение комнат в квартирах, в которых проживает несколько нанимателей или собственников жилых помещений.
3.2. Под служебные помещения в многоквартирном доме могут использоваться как все жилые помещения, так и часть жилых помещений в этом доме.
3.3. Служебные жилые помещения в муниципальном жилищном фонде предоставляются на срок осуществления трудовых отношений и предназначены для проживания граждан в связи с характером их трудовых отношений.
3.4. Перечень категорий граждан, которым предоставляются служебные жилые помещения:

  3.4.1. Граждане, назначенные или избранные на выборные должности в органы местного самоуправления муниципального образования  Шаталовского сельского поселения Починковского района Смоленской области.

  3.4.2. Муниципальные служащие муниципального образования Шаталовского  сельского поселения Починковского района Смоленской области.

  3.4.3. Лица, приглашенные на работу на должность руководителей муниципальных учреждений, предприятий муниципального образования Шаталовского сельского поселения Починковского района Смоленской области.

  3.4.4. Специалисты, приглашенные на работу и принятые на работу по контракту (трудовому договору) в учреждения, указанные в п. 3.4.3. настоящего Положения.

3.5. Гражданин для получения служебного жилого помещения предоставляет в администрацию следующие документы:
- заявление о предоставлении служебного жилого помещения;
- ходатайство работодателя, с которым работник состоит в трудовых отношениях, о предоставлении служебного жилого помещения;
- копию распоряжения, трудового договора о приеме на работу, копию трудовой книжки, заверенные надлежащим образом;

- документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи;
- копии документов, подтверждающих избрание на выборную должность в органы местного самоуправления, заверенные надлежащим образом;
- сведения из территориального органа, осуществляющего государственную регистрацию прав, о зарегистрированных правах собственности у гражданина либо их отсутствии, переходе прав собственности на всех членов семьи;
- справку с места жительства (для граждан, проживающих в государственном или муниципальном жилищном фонде);
- копию финансового лицевого счета с места жительства (для граждан, проживающих в государственном или муниципальном жилищном фонде);
- выписку из домовой книги, технический паспорт, правоустанавливающие документы на жилой дом (для граждан, проживающих в индивидуальном жилищном фонде).
3.6. По результатам рассмотрения заявления гражданина, ходатайства работодателя о предоставлении служебного жилого помещения и иных документов, указанных в п. 3.5 настоящего Положения, администрация в течение 10 рабочих дней принимает решение о предоставлении служебного жилого помещения либо об отказе. 

3.7. Решение об отказе в предоставлении гражданину служебного жилого помещения принимается в случае:
- отсутствия основания для предоставления служебного жилого помещения;
- отсутствия необходимых документов, установленных п. 3.5.
3.8. Срок договора найма служебного жилого помещения определяется продолжительностью трудовых отношений, прохождения службы либо сроком нахождения на выборной должности.
3.9. После окончания действия договора наниматель обязан освободить служебное жилое помещение и сдать его по акту наймодателю в 10-дневный срок.
4. Порядок предоставления жилых помещений в общежитиях
 4.1. К общежитиям относятся специально построенные или переоборудованные для этих целей дома либо части домов. Жилые помещения в общежитиях укомплектованы мебелью и другими необходимыми для проживания граждан предметами.
4.2. Жилые помещения в общежитиях предоставляются гражданам на период трудовых отношений, прохождения службы или обучения.
4.3. Жилые помещения в общежитиях предоставляются из расчета не менее 6 кв. м жилой площади на 1 человека.
4.4. Для рассмотрения вопроса о предоставлении жилого помещения в общежитии гражданин представляет в Администрацию следующие документы:
- заявление гражданина о предоставлении жилого помещения в общежитии;
- справку с места работы, службы или учебы;
- ходатайство руководителя о предоставлении жилого помещения в общежитии;
- сведения из территориального органа, осуществляющего государственную регистрацию прав, о зарегистрированных правах собственности у субъекта либо их отсутствии, переходе прав собственности на всех членов семьи;
- справку с места жительства (для граждан, проживающих в государственном или муниципальном жилищном фонде);
- копию финансового лицевого счета с места жительства (для граждан, проживающих в государственном или муниципальном жилищном фонде);
- выписку из домовой книги, технический паспорт, правоустанавливающие документы на жилой дом (для граждан, проживающих в индивидуальном жилищном фонде);
- документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи.
4.5. По результатам рассмотрения заявления гражданина, ходатайства руководителя о предоставлении жилого помещения в общежитии и иных документов, указанных в п. 4.4 настоящего Положения, администрация в течение 10 рабочих дней принимает решение о предоставлении жилого помещения в общежитиях либо об отказе. 

4.6. Решение об отказе в предоставлении гражданину жилого помещения в общежитиях принимается в случае:
- отсутствия основания для предоставления жилого помещения в доме секционного типа;
- отсутствия необходимых документов, установленных п. 4.4.
 
5. Порядок предоставления жилых помещений 
маневренного фонда
 5.1. Жилые помещения маневренного фонда предоставляются в случаях:
- проведения капитального ремонта домов и отдельных квартир, относящихся к муниципальному жилищному фонду (на период проведения ремонта);
- неотложного переселения граждан из аварийных домов;
- неотложного переселения граждан из домов, грозящих обвалом;
- временного проживания граждан, жилище которых стало непригодным для проживания в результате стихийных бедствий и иных чрезвычайных обстоятельств, представляющих угрозу здоровью и жизни людей;
- временного проживания граждан, в случае обращения взыскания на жилой дом или квартиру, заложенных в обеспечение возврата кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого дома или квартиры;
- в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.
Заселение жилых помещений маневренного жилищного фонда производится без расторжения при этом договоров найма на ремонтируемые жилые помещения и снятия с регистрационного учета по месту постоянного жительства.
5.2. Маневренный жилищный фонд может состоять из многоквартирных домов, а также квартир и иных жилых помещений. Жилые помещения маневренного жилищного фонда предоставляются из расчета не менее 6 кв. м жилой площади на 1 человека.
5.3. Для рассмотрения вопроса о предоставлении жилого помещения гражданин либо орган, принявший решение о проведении капитального ремонта или реконструкции дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые им по договорам социального найма, представляет в администрацию следующие документы:
- заявление либо ходатайство о предоставлении жилого помещения маневренного жилищного фонда;

- документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи;
- справку с места жительства, копию финансового лицевого счета с места жительства (для граждан, проживающих в государственном или муниципальном жилищном фонде);

- выписку из домовой книги, технический паспорт, правоустанавливающие документы на жилой дом (для граждан, проживающих в индивидуальном жилищном фонде);

- сведения из территориального органа, осуществляющего государственную регистрацию прав, о зарегистрированных правах собственности у гражданина либо их отсутствии, переходе прав собственности на всех членов семьи;
- копию решения либо протокола общего собрания собственников жилых помещений о проведении капитального ремонта или реконструкции дома;
- копию решения суда об обращении взыскания на жилое помещение в случае, когда данные жилые помещения были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являлись для них единственными;
- документы, подтверждающие непригодность жилого помещения для проживания в случае, если единственное жилое помещение стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств.
5.4. По результатам рассмотрения заявления либо ходатайства о предоставлении жилого помещения маневренного жилищного фонда и иных документов, указанных в п. 5.3 настоящего Положения, администрация в течение 10 рабочих принимает решение о предоставлении жилого помещения в маневренном жилищном фонде либо об отказе. 

5.5. Решение об отказе в предоставлении гражданину жилого помещения в маневренном жилищном фонде принимается в случае:
- нарушения порядка принятия решения о проведении капитального ремонта или реконструкции дома;
- отсутствия необходимых документов, установленных п. 5.3.
5.6. По истечении периода, на который заключен договор найма жилого помещения маневренного жилищного фонда, указанный договор прекращает свое действие, а граждане подлежат выселению в установленном порядке.

6. Порядок предоставления специализированного жилого фонда детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

6.1. Детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным, однократно предоставляются благоустроенные жилые помещения специализированного жилищного фонда _____________ сельского поселения Починковского района Смоленской области по договорам найма специализированных жилых помещений в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,  нормативными правовыми актами Смоленской области.

6.2. Жилые помещения предоставляются лицам, указанным в п. 6.1 настоящей статьи, по достижении ими возраста 18 лет, а также в случае приобретения ими полной дееспособности до достижения совершеннолетия. 

По заявлению в письменной форме лиц, указанных в п. 6.1 настоящей статьи и достигших возраста 18 лет, жилые помещения предоставляются им по окончании срока пребывания в образовательных учреждениях, учреждениях социального обслуживания населения, учреждениях системы здравоохранения и иных учреждениях, создаваемых в установленном законом порядке для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также по завершении обучения в образовательных организациях профессионального образования, либо окончании прохождения военной службы по призыву, либо окончании отбывания наказания в исправительных учреждениях.

Для принятия на учет лиц, указанных в п. 6.1 настоящей статьи, представляются в администрацию следующие документы:

1) заявление лица, указанного в п. 6.1 настоящей статьи;

2) ходатайство администрации соответствующего учреждения, опекуна, попечителя, приемного родителя, если лицо, указанное в п. 6.1 настоящей статьи настоящего Закона, является несовершеннолетним;

3) паспорт гражданина Российской Федерации или документы, заменяющие паспорт гражданина Российской Федерации, к которым в соответствии с настоящим Законом относятся:

- военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу);

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке, утверждаемом Правительством Российской Федерации;

      4) копии документов, подтверждающих статус ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей:

- если родители отказались от ребенка или подкинули его, - копию заявления родителей об отказе от ребенка или копию акта о подкидывании ребенка (копию акта о брошенном ребенке);

- если родители лишены родительских прав, ограничены в родительских правах, - копию решения суда о лишении родителей родительских прав либо об ограничении родителей в родительских правах;

- если родители умерли, - копию свидетельства о смерти;

- если родители находятся в местах лишения свободы или их местонахождение неизвестно, - копию решения суда или копию документа органа внутренних дел, подтверждающего данный факт;

- если родители признаны недееспособными, - копию решения суда;

- если отец записан в свидетельство о рождении ребенка со слов матери, - копию справки из отдела записи актов гражданского состояния, подтверждающей этот факт;

       5) справка из соответствующего учреждения о пребывании ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и о сроке окончания пребывания в образовательных учреждениях, учреждениях социального обслуживания населения, учреждениях системы здравоохранения и иных учреждениях, создаваемых в установленном законом порядке для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также по завершении обучения в образовательных организациях профессионального образования, либо окончании прохождения военной службы по призыву, либо окончании отбывания наказания в исправительных учреждениях;
       6) справка с места жительства ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на момент представления документов;
       7) медицинскую справку о состоянии здоровья и праве на дополнительную площадь (при наличии соответствующих медицинских показаний). 
Ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, вправе по собственной инициативе предоставить в уполномоченный орган местного самоуправления следующие документы:
          - копию распоряжения Главы Администрации муниципального образования о направлении ребенка-сироты в учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, о передаче его под опеку (попечительство), в приемную семью, на патронатное воспитание;

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах лица, указанного в п. 6.1 настоящей статьи, либо о переходе этих прав на объекты недвижимого имущества;
 - документы соответствующей организации по технической инвентаризации о правах на недвижимое имущество детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, рожденных до 1 января 1998 года, в том числе выданные на фамилию, имя, отчество, имевшиеся у них до их изменения.
         6.3. Ходатайство законного представителя или заявление ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, о принятии его на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих право на предоставление благоустроенных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда, регистрируется секретарем жилищной комиссии администрации в день его подачи в Журнале регистрации заявлений граждан о принятии на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих право на предоставление благоустроенных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда, по форме согласно приложению 2 к положению с указанием даты получения ходатайства (заявления).
Лицам, обратившимся с ходатайством или заявлением, в день подачи заявления (ходатайства) выдается расписка о получении документов с указанием их перечня и даты получения.
По результатам рассмотрения полученных документов жилищная комиссия администрации не позднее чем через 10 рабочих дней со дня регистрации ходатайства (заявления) принимает одно из следующих решений:
1) решение о постановке ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих право на предоставление благоустроенных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда, если заявитель или лицо, обратившееся с ходатайством, представил (представило) документы, указанные в п. 6.2 настоящей статьи в полном объеме;
2) решение об отказе в постановке ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих право на предоставление благоустроенных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда, если заявитель или лицо, обратившееся с ходатайством, представил (представило) документы, указанные в п. 6.2 настоящей статьи не в полном объеме.
        6.4. Администрация, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет выдает или направляет лицам, подавшим соответствующее заявление (ходатайство) о принятии на учет, документ, подтверждающий принятие такого решения.
        6.5. Лица, обратившиеся с ходатайством или заявлением, которым было отказано в постановке на учет, вправе, устранив недостатки, подать необходимые документы повторно в порядке, установленном настоящей статьей.
        6.6.  Очередность формируется в хронологической последовательности подачи заявлений (ходатайств) с полным комплектом необходимых документов, предусмотренных п. 6.2. настоящей статьи.

        6.7. Учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих право на предоставление благоустроенных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда, осуществляется администрацией в Книге учета детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих право на предоставление благоустроенных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (далее также - Книга учета), по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению.
       6.8. Администрация:

         1) регистрирует заявление с полным комплектом необходимых документов в Книге учета с указанием даты их получения, в срок не позднее трех рабочих дней с даты принятия решения о постановке ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих право на предоставление благоустроенных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда;
2) обобщает сведения о потребности граждан в благоустроенных жилых помещениях, предназначенных для проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
3) ежегодно в срок до 1 апреля текущего года представляет в орган исполнительной государственной власти специальной компетенции Смоленской области, уполномоченный в сфере защиты прав и законных интересов ребенка, информацию о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, лицах из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих право на предоставление благоустроенных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда.
           На каждого ребенка-сироту или ребенка, оставшегося без попечения родителей, на каждое лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, поставленного (поставленное) на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих право на предоставление благоустроенных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда, формируется одно учетное дело, в котором должны содержаться все документы (либо их копии), являющиеся основанием для постановки на учет.
         6.9. По договору найма специализированного жилого помещения жилое помещение предоставляется детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей по месту постановки их на учет общей площадью на одного человека не менее 33 м2.
          6.10. Ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, состоящий (состоящее) на учете детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих право на предоставление благоустроенных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда, более одного года, в год предоставления жилого помещения не позднее месяца до заключения договора найма специализированного жилого помещения представляет в администрацию документы, подтверждающие его право на предоставление ему жилого помещения, предусмотренные настоящим положением (за исключением заявления).
         6.11. Срок действия договора найма специализированного жилого помещения, предоставляемого ребенку-сироте или ребенку, оставшемуся без попечения родителей, лицу из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, составляет пять лет.

         6.12. В случае выявления обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания детям-сиротам или детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, договор найма специализированного жилого помещения заключается на новый пятилетний срок по решению уполномоченного органа местного самоуправления. Договор найма специализированного жилого помещения заключается на новый пятилетний срок не более чем один раз.

       По окончании срока действия договора найма специализированного жилого помещения и при отсутствии обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания детям-сиротам или детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, администрация, принимает решение об исключении жилого помещения из специализированного жилищного фонда и заключении с детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, договор социального найма в отношении данного жилого помещения в порядке, установленном Администрацией Смоленской области.
61. Порядок снятия каждого ребенка-сироты или ребенка,
 оставшегося без попечения родителей, на каждое лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с учета право на предоставление благоустроенных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда
    61.1. Администрация принимает решение о снятии ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с учета детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих право на предоставление благоустроенных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда, в течение десяти рабочих дней с момента возникновения одного из следующих случаев:
1) предоставление указанным лицам жилого помещения специализированного жилищного фонда по договору найма специализированного жилого помещения;

2) утрата указанными лицами права на предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда по договору найма специализированного жилого помещения;

3) смерть указанных лиц либо признание их безвестно отсутствующими или умершими;

4) выезд указанных лиц на место жительства за пределы территории Смоленской области.
     61.2.  Администрация в течение десяти рабочих дней с момента принятия решения письменно уведомляет ребенка-сироту или ребенка, оставшегося без попечения родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, о снятии его с учета детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих право на предоставление благоустроенных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда.
 7. Порядок исключения жилого помещения

из специализированного жилищного фонда

7.1. Исключение жилого помещения из специализированного жилищного фонда муниципального образования Шаталовского сельского поселения производится на основании постановления Администрации в следующих случаях: 

1) если граждане проживают в служебных жилых помещениях, предоставленных им до введения в действие Жилищного кодекса Российской Федерации, состоят в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или имеют право состоять на данном учете, и выселение которых без предоставления других жилых помещений не допускалось законом до введения в действие Жилищного кодекса Российской Федерации; 

2) если граждане, не отнесенные к категории граждан, указанных в подпункте 1 пункта 7.1 настоящего Положения, проживают в служебных жилых помещениях, предоставленных им и (или) членам их семей до введения в действие Жилищного кодекса Российской Федерации из государственного или общественного жилищного фонда, а также предприятиями и организациями, и переданы в ведение органа местного самоуправления;
3) если граждане проживают в жилых помещениях, которые ранее находились в жилых домах, принадлежавших государственным или муниципальным предприятиям либо государственным или муниципальным учреждениям, использовались в качестве общежитий, и переданы в ведение органов местного самоуправления;

4) в случае освобождения жилого помещения и необходимости включения его в жилой фонд социального использования.

7.2. Граждане, указанные в п. 7.1. настоящего Положения имеют право на предоставление по договорам социального найма жилых помещений, исключенных из специализированного жилищного фонда муниципального образования Шаталовского сельского поселения. 

7.3. Для исключения жилого помещения из числа служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда муниципального образования Шаталовского сельского поселения и предоставления его по договору социального найма, граждане подают заявления в Администрацию Шаталовского сельского поселения. 

7.4. К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) документы, подтверждающие состав семьи и родственные отношения гражданина и лиц, указанных в качестве членов его семьи (свидетельство о браке или расторжении брака, свидетельства о рождении детей и другие), копии паспортов, иных документов, удостоверяющих личность гражданина и членов его семьи;

2) копия ордера или договор найма служебного жилого помещения или решения о предоставлении жилого помещения; 

3) копия трудовой книжки, заверенная надлежащим образом;

4) копия технического паспорта жилого помещения; 

5) документы, подтверждающие право заявителя на заключение договора социального найма жилого помещения в соответствии с п. 7.1. Положения. 

7.5. Администрация в течение 30 календарных дней с даты регистрации заявления рассматривает заявление и представленные к нему документы, по результатам рассмотрения готовит проект постановления об исключении жилого помещения из специализированного жилищного фонда и о предоставлении указанного жилого помещения по договору социального найма либо принимает решение об отказе в исключении жилого помещения из специализированного жилищного фонда.

7.6. Решение об отказе в исключении жилого помещения из специализированного    жилищного     фонда    принимается,  если заявитель не относится к категориям граждан, указанных в п. 7.1. настоящего Положения и (или) не представил документы, предусмотренные п. 7.4. Положения, представил недостоверные сведения.

7.7. Информация о принятом решении направляется заявителю в течение 3 рабочих дней с даты принятия такого решения.
                                                                                   Приложение 1
к постановлению Администрации Шаталовского сельского поселения Починковского района 
Смоленской области  
от 26.05.2014 года № 12
Журнал учета муниципального специализированного жилищного фонда.

	№ п/п
	Адрес жилого помещения
	Общая площадь жилого помещения
	Степень благо-устройства
	Основание для вселения
	Ф.И.О. нанимателя
	Сведения о поступлении и выбытии

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2
к постановлению Администрации 

Шаталовского сельского поселения Починковского района 
Смоленской области  
от 26.05.2014 года № 12
I. Титульный лист Книги

учета детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, имеющих право

на предоставление благоустроенных жилых помещений

муниципального специализированного

жилищного фонда

                                   Книга

                        учета детей-сирот и детей,

                    оставшихся без попечения родителей,

               лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся

         без попечения родителей, имеющих право на предоставление

              благоустроенных жилых помещений муниципального

                    специализированного жилищного фонда

_Шаталовского сельского поселения

Починковского района Смоленской области
наименование органа местного самоуправления

Начата _________________________.

Окончена _______________________.

II. Содержание Книги

учета детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, имеющих право

на предоставление благоустроенных жилых помещений

муниципального специализированного

жилищного фонда

┌─┬───────────┬─────────┬───────┬───────────┬──────────┬─────────┬────────┐

│N│    Дата   │ Фамилия,│ Место │   Адрес   │  Дата и  │Сообщение│Примеча-│

│ │поступления│   имя,  │работы/│занимаемого│  номер   │заявителю│  ние   │

│ │ заявления │ отчество│ учебы │   жилого  │ решения о│    о    │        │

│ │           │заявителя│       │ помещения │постановке│принятом │        │

│ │           │         │       │           │  на учет │ решении │        │

│ │           │         │       │           │          │ (дата и │        │

│ │           │         │       │           │          │  номер  │        │

│ │           │         │       │           │          │ письма) │        │

├─┼───────────┼─────────┼───────┼───────────┼──────────┼─────────┼────────┤

│1│     2     │    3    │   4   │     5     │    6     │    7    │   8    │

└─┴───────────┴─────────┴───────┴───────────┴──────────┴─────────┴────────┘

".

	Приложение 3
к постановлению Администрации Шаталовского сельского поселения Починковского района 
Смоленской области  
от 26.05.2014 года № 12



I. Титульный лист Книги

учета детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих право на предоставление благоустроенных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда
«Книга учета детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих право на предоставление благоустроенных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда»

Начата _________________________

Окончена _______________________".

II. Содержание Книги

учета детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих право на предоставление благоустроенных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда

	N  
п/п 
	Дата    
поступления
заявления в
жилищную  
комиссию  
	Фамилия, 
имя,   
отчество 
заявителя
	Место 
работы
	Адрес  
занимае- 
мого   
жилого  
помещения
	Дата и 
номер  
решения 
о    
принятии
на учет 
	Сообщение
заявителю
о    
принятом 
решении 
(дата и 
номер  
письма) 
	Примечание

	1   
	2          
	3        
	4     
	5        
	6       
	7        
	8         
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