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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШАТАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОЧИНКОВСКОГО   РАЙОНА   СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 14 июня 2012 года                        № 27
     д.Шаталово

Об утверждении Административного регламента предоставления  Администрацией Шаталовского сельского поселения Починковского района Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного объекта в пользование»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Администрации Шаталовского сельского Починковского района Смоленской области от 15.04.2011г. № 6 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

Администрация Шаталовского сельского поселения  Починковского района Смоленской области   п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый  Административный регламент предоставления Администрацией Шаталовского сельского поселения   Починковского района Смоленской области муниципальной услуги  «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного объекта в пользование» (далее – Административный регламент).

2. Разместить настоящее постановление на сайте Администрации Шаталовского сельского поселения Починковского района Смоленской области.   
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сельская новь».
4. 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования 

Шаталовского сельского поселения

Починковского района Смоленской области                               В.Г.Жданов
                                                                                             Утвержден
                                                                                               Постановлением Администрации

                                                                                               Шаталовского сельского поселения
                                                                                               Починковского района Смоленской

                                                                                               области

                                                                                               от 14.06.2012 года № 27
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного объекта в пользование»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного объекта в пользование » (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества,  доступности и прозрачности предоставления  муниципальной услуги по предоставлению водных объектов в пользование на основании  договора водопользования или решения о предоставлении водного  объекта в пользование, (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление водных объектов в пользование на основании  договора водопользования или решения о предоставлении водного  объекта в пользование».

1.2. Описание заявителей муниципальной услуги

Заявителями муниципальной услуги  являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее - водопользователи), осуществляющие водохозяйственную деятельность на территории муниципального образования Шаталовского сельского поселения.

От имени заявителей обращаться за предоставлением муниципальной услуги имеют право уполномоченные представители юридических и физических лиц (далее уполномоченный представитель). При этом представитель физического лица должен иметь нотариально удостоверенную доверенность, а представитель юридического лица должен иметь доверенность от имени юридического лица, выданную за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного учредительными документами, заверенную печатью организации.

1.3. Информация о местах нахождения, справочных телефонах, адресах официальных сайтов и графике работы структурных подразделений администрации района и иных организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Шаталовского сельского поселения в лице ее структурного подразделения – комитета по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Шаталовского сельского поселения.
Место нахождения Администрации : 
216 491, Смоленская область, 
               Починковский район,

               деревня Шаталово, дом 236.
Адрес электронной почты Администрации Шаталовского сельского поселения :    
adm.shatalovo@yandex.ru.  
Телефоны для справок: 

8 (48149) 3-22-57 – телефон (факс)  администрации;

8 (48149) 5-25-38 

График работы :  понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00.

Выходные дни - суббота, воскресенье.

1.3.2. При предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, органы, учреждения и иные организации.

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

индивидуального информирования;

публичного информирования.

1.4.2. Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

· путем непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

· путем взаимодействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте, электронной почте.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о Администрации, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

Обращения заявителей рассматриваются с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Обращение, поступившее в администрацию сельского поселения, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.4.3. Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:

в средствах массовой информации (СМИ);

на информационных стендах, расположенных в здании администрации 

блок-схема, определенная в приложении № 1 к Административному регламенту;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

форма заявления о предоставлении водного объекта в пользование, установленная согласно приложению № 2 к Административному регламенту;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.5. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

1.5.1. Консультации по предоставлению муниципальной услуги предоставляются в порядке, установленном подпунктом 1.4.2. Административного регламента. 

1.5.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о ходе предоставления муниципальной услуги, если документы были приняты администрацией сельского поселения для предоставления муниципальной услуги.

1.5.3. Основными требованиями при консультировании являются:

актуальность;

своевременность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

наглядность форм подачи материала;

удобство и доступность.

1.6. Порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

1.6.1. Заявитель должен обратиться за предоставлением муниципальной услуги в Администрацию сельского поселения лично, а также посредством почты, электронной почты в порядке, установленном разделом 3 Административного регламента.

1.6.2. Должностные лица Комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют прием заявителей в соответствии с графиком работы, указанным в подпункте 1.3.1. Административного регламента.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1 Наименование муниципальной услуги - «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или  решения о предоставлении водного  объекта в пользование».

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального образования Шаталовского сельского поселения.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

постановление Администрации сельского поселения о предоставлении заявителю водного объекта в пользование ;

отказ в предоставлении водного объекта в пользование;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации в администрации района заявления о предоставлении водного объекта в пользование с пакетом документов, необходимым для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги. В общий срок предоставления муниципальной услуги не засчитывается срок, на который было приостановлено предоставление муниципальной услуги. После устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, течение общего срока предоставления муниципальной услуги возобновляется.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

Конституции Российской Федерации 12.12.1993;

Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Гражданского кодекса Российской Федерации (введен в действие Федеральными законами от 30.11.1994 № 52-ФЗ «О введении в действие части первой Гражданского кодекса Российской Федерации»; от 26.01.1996 № 15-ФЗ «О введении в действие части второй Гражданского кодекса Российской Федерации» от 26.11.2001 № 147-ФЗ «О введении в действие части третьей Гражданского кодекса Российской Федерации»; от 18.12.2006 № 231-ФЗ «О введении в действие части четвертой Гражданского кодекса Российской Федерации»);

Земельного кодекса Российской Федерации;

Водного кодекса Российской Федерации;

Федерального закона Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

       постановления Правительства Российской Федерации от 30.12.2006 № 844 «О порядке подготовки и принятия решения о предоставлении водного объекта в пользование»;

      приказа Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 14.03.2007 № 56 «Об утверждении типовой формы решения о предоставлении водного объекта в пользование»;        

     Устава Шаталовского  сельского поселения .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления водных объектов в пользование, которые заявитель предоставляет  самостоятельно:

заявление  по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту;

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;

надлежащим образом заверенные копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями на день подачи заявления (для юридических лиц);

Дополнительно прилагаются:

I. Для всех целей водопользования

- Копия положительного заключения государственной экспертизы и акт о его утверждении – в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

- Информация о намечаемых заявителем водохозяйственных мероприятиях и мероприятиях по охране водного объекта с указанием размера и источников средств, необходимых для их реализации.

- Документ о предоставлении в пользование земельного участка, необходимого для осуществления водопользования.

- Сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для контроля качества воды в водном объекте.

- Материалы в графической форме с отображением водного объекта, указанного в заявлении о предоставлении водного объекта в пользование, и размещения средств и объектов водопользования; гидротехнических и иных сооружений, расположенных на водном объекте, обеспечивающих возможность использования водного объекта или его части для нужд водопользователя, с указанием географических координат их месторасположения, зон с особыми условиями их использования, а также пояснительная записка к материалам в графической форме.

II. Для сброса сточных и (или) дренажных вод:

- Расчет и обоснование заявленного объема сброса сточных и (или) дренажных вод и показателей их качества.

- Сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для учета объемов и контроля (наблюдения) качества сбрасываемых вод (с перечнем аппаратуры).

- Перечень и характеристика водоотводящих сооружений. Тип очистных сооружений с указанием типа оголовков выпусков. Проектная и фактическая производительность очистных сооружений. Степень очистки сточных вод до нормативного уровня.

Место предполагаемого сброса сточных и (или) дренажных вод обозначается в графических материалах, прилагаемых к заявлению. 

2.6.2. Перечень документов, предоставление которых необходимо при обращении с заявлением, которые находятся в распоряжении, органов участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

   выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

    сведения о водном объекте, содержащиеся в Государственном  водном реестре. 

        В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210) при предоставлении муниципальной услуги от заявителя не требуется осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 ФЗ № 210.

От заявителя запрещается требовать:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных ФЗ № 210 государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

Образец заявления для получения муниципальной услуги (приложение № 2 к Административному регламенту) можно получить у должностного лица лично. 

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных  документов подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» и ФЗ № 210.

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления государственной или муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением государственной или муниципальной услуги в электронной форме.

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющимся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных донных указанных лиц, а также полномочие заявителя при передаче персональных данных в орган предоставления муниципальной услуги.

Копии всех прилагаемых к заявлению документов, за исключением копий документов, верность которых засвидетельствована в нотариальном порядке, предоставляются с подлинниками, которые после проведения сверки возвращаются заявителю.

Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, представляются в Администрацию посредством личного обращения заявителя, либо направления заверенных копий документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо в электронном виде.

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Датой обращения и предоставления документов является день регистрации документов в администрации сельского поселения.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Отказ в приеме документов не допускается.

2.8. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае:

письменного заявления заявителя или уполномоченного представителя заявителя о приостановлении муниципальной услуги с указанием причин и срока приостановления;

выявления, по результатам проверки документов, причин, не устранение которых приведет к отказу в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, установленным пунктом 2.9. Административного регламента.

Уведомление должно содержать рекомендации о том, что необходимо сделать, чтобы муниципальная услуга была возобновлена.

Уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги, оформленное согласно приложению № 3 к Административному регламенту (далее – уведомление), передается заявителю лично, отправляется по почте или иным способом по указанному заявителем адресу в течение трех рабочих дней со дня регистрации уведомления в администрации сельского поселения.

Уведомление должно содержать рекомендации о том, что необходимо сделать, чтобы муниципальная услуга была возобновлена.

В случае не устранения заявителем в течение 15 календарных дней со дня получения уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с документами, предоставленными заявителем или его уполномоченным представителем в соответствии с подпунктом 2.6.1 Административного регламента.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

непредставление документов, установленных подпунктом 2.6.1 Административного регламента, после истечения срока приостановления предоставления муниципальной услуги;

если документы, полученные в электронном виде не подписаны электронной подписью и (или) электронная подпись не соответствует требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- выявление в документах недостоверной или искаженной информации; 

- отсутствие положительного заключения государственной экспертизы; 

- предоставление неполного пакета документов, либо нарушение требований к оформлению документов и отказ заявителя от устранения нарушений; 

- невыполнение или неполное выполнение условий водопользования по ранее выданным разрешительным документам на право пользования водным объектом (лицензии на водопользование, договора пользования водным объектом);

- невозможность использования водного объекта или его части для заявленной цели.

2.9.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно в виде уведомления по форме согласно приложению  № 3 к Административному регламенту с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена.

2.9.4. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги передаётся заявителю лично или иным способом по указанному заявителем адресу.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 20 минут.

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении № 1 к Административному регламенту.

3.1. Приём и регистрация обращения заявителя.

3.1.1. Заявитель или его уполномоченный представитель подает документы, указанные в подпункте 2.6.1 Административного регламента, в Администрацию сельского поселения.

Заявление регистрируется Главой Администрации сельского поселения. На экземпляре заявителя ставится штамп с отметкой  о дате приема, номере входящей записи в журнале учета входящих документов.               

Зарегистрированное заявление в порядке делопроизводства передается Главой Администрации сельского поселения на рассмотрение Главе  района не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

    3.1.2. Основанием для начала административной процедуры является получение заявления должностным лицом администрации.

         Должностное лицо  регистрирует поступившие документы путем внесения в журнал учета входящих документов записи, которая содержит: входящий номер, дату приема заявления, данные заявителя.

В случае подачи документов в электронном виде должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подтверждает факт их получения ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.

3.2. Рассмотрение предоставленных документов.

3.2.1. Глава Администрации назначает исполнителя по предоставлению муниципальной услуги.

3.2.2. Фамилия, имя и отчество исполнителя, его место работы и телефон должны быть сообщены заявителю по его письменному или устному обращению по телефону или иным доступным способом по указанному заявителем адресу.

3.2.3. Исполнитель после получения заявления о предоставлении водного объекта в пользование    проводит проверку документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, на полноту, правильность оформления представленных документов и наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или в приостановлении предоставления муниципальной услуги.

Исполнитель:

проверяет комплект документов на соответствие требованиям действующего законодательства (2 рабочих дня), в том числе:

1) на соответствие условий осуществления намечаемых водохо-зяйственных мероприятий и мероприятий по охране водного объекта требованиям охраны водных объектов;

2) возможность использования площади водного объекта и использования водного объекта под заявленные цели;

         3) выполняет расчет параметров водопользования ;

         4) определяет условия использования водного объекта ;

5) исполнение заявителем обязанностей по решениям о предоставлении прав пользования водными объектами;

6) наличие обособленного пользования указанным в заявке водным объектом или его частью на законных основаниях другим водопользователем.

В случае несоответствия документов для предоставления права пользования водным объектом или его частью на основании решения о предоставлении водных объектов в пользование требованиям действующего законодательства дальнейшее рассмотрение указанных документов прекращается.

 В случае наличия оснований для отказа в предоставлении права пользования водным объектом или его частью на основании решения о предоставлении водных объектов в пользование Исполнитель  направляет заявителю мотивированный отказ в предоставлении права пользования водным объектом или его частью на основании решения о предоставлении водных объектов в пользование в течение 5 рабочих дней после регистрации.
3.2.4 Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, в случае непредставления заявителем документов, указанных в   подпункте 2.6.2.   Административного регламента, формирует и направляет в письменной либо электронной форме соответствующие межведомственные запросы.

Срок подготовки и направления межведомственного запроса о предоставлении документов и информации с даты регистрации заявления в администрации сельского поселения составляет не более трех рабочих дней.

Результатом административной процедуры является получение сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.5 Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в срок не более чем  пять дней со дня получения соответствующего запроса в письменной либо электронной форме готовят и передают в администрацию района документы, перечень которых указан в подпункте 2.6.2. настоящего Административного регламента.

3.2.6.В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении права пользования водным объектом  специалист:

1) подготавливает перечень заинтересованных исполнительных органов государственной и муниципальной власти ;

2) формирует комплект документов для согласования условий водопользования с заинтересованными исполнительными органами государственной и муниципальной власти по вопросам, отнесенным к их компетенции ;

3) рассылает комплект документов для согласования условий водопользования территориальным органам заинтересованных исполнительных органов государственной власти согласно соответствующему перечню.

3.2.7. Общий срок административного действия по рассмотрению документов для предоставления права пользования водным объектом  на основании решения о предоставлении водных объектов в пользование составляет десять календарных дней с момента регистрации в комитете по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации сельского поселения. 

3.4. Согласование условий водопользования с заинтересованными исполнительными органами государственной и муниципальной власти по вопросам, отнесенным к их компетенции

3.4.1. Если в течение 10 дней с момента рассылки комплекта документов для согласования условий водопользования с заинтересованными исполнительными органами государственной и муниципальной власти по вопросам, отнесенным к их компетенции, ответа не поступило, то считается, что соответствующие исполнительные органы государственной и муниципальной власти согласовали условия водопользования.

3.4.2. Исполнитель анализирует и обобщает поступившие замечания и предложения заинтересованных исполнительных органов государственной власти.

3.5.Принятие решения о предоставлении водного объекта в пользование.

3.5.1. Исполнитель, в случае отсутствия оснований для отказа в принятии решения о предоставлении водного объекта (или его части), подготавливает проект постановления о предоставлении водного объекта или его части в пользование, который после соответствующих согласований направляется главе района на рассмотрение и подпись.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 календарных дней.

3.6. Общий срок административной процедуры по принятию решения о предоставлении водных объектов  в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водных объектов в пользование составляет тридцать календарных дней с момента регистрации документов в администрации муниципального образования Шаталовского сельского поселения. 

3.7. После рассмотрения и подписания главой района постановления о предоставлении водного объекта в пользование исполнитель  уведомляет заявителя по телефону, почте, электронной почте или иным доступным способом по указанному заявителем адресу о необходимости явиться в администрацию сельского поселения для получения документов.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 календарных дней со дня подписания соответствующего договора аренды .

3.8. После получения необходимого количества экземпляров постановления администрации сельского поселения о предоставлении водного объекта в пользование,  заявитель лично ставит отметку о получении на экземпляре администрации сельского поселения, который подшивается в дело и хранится в администрации сельского поселения.

Факт направления документов по почте подтверждается уведомлением о вручении с отметкой заявителя о получении.

3.9. Если документы предоставлены заявителем не в полном объеме и оформлены неправильно (после истечения срока устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги), исполнитель готовит отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в порядке, установленном пунктом 2.9. Административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности и сроками действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, а также за полнотой и качеством предоставления исполнителем муниципальной услуги осуществляется главой администрации или лицом его замещающим.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок прохождения административных процедур, а также выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, на действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, в том числе в следующих случаях: 

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актам Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами; 

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего  муниципальную услугу. 

5.2.2. Жалоба может быть:

- направлена по почте в орган предоставления муниципальной услуги;
        - направлена в электронном виде;

        - принята на личном приеме заявителя.
5.2.3. Жалоба должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации если иные сроки не установлены Правительством Российской Федерации. 

5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

- отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 5.4. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п.5.2. настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.7. Действия (бездействия) должностных лиц, а также принимаемые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного  объекта в пользование»


БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного  объекта в пользование»[image: image2.jpg]Ofpauiow Sasmrans  porpoTa,co
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Выдача результата предоставления муниципальной услуги Заявителю 
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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного  объекта в пользование»


ФОРМЫ ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе _______________________________ 

                                                            ____________________________________     

                                                                                         (Ф.И.О. гражданина)

                                                                                     ____________________________________

                                                                                    ( адрес места проживания)

                                                             ____________________________________  

                                                                                             (№  телефона)

                                                             паспорт  ________________________ ,   выданный

                                                               (серия, номер)

                                                            ____________________________________  

                                                         (наименование органа, выдавшего паспорт,  дата выдачи)

                                                                   «___» ___________   ____ г

ЗАЯВЛЕНИЕ

для получения решения о предоставлении водного объекта в пользование для сброса сточных и (или) дренажных вод

_____________________________________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование юридического лица, организационно-правовая форма)

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(юридический адрес)

_____________________________________________________________________________________________

(банковские реквизиты юридического лица)

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Наименование и место расположения водного объекта 

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Вид, цель водопользования

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Заявленный объем сброса сточных и (или) дренажных вод (тыс. м3/год)

_____________________________________________________________________________

Срок водопользования

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись руководителя, дата, м.п.)

_____________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. исполнителя, контактный телефон)

	
	Наименование заявителя, юридический и почтовый адрес.


УВЕДОМЛЕНИЕ

о приостановлении (отказе) в предоставлении муниципальной услуги

Администрации муниципального образования Шаталовского сельского поселения Починковского района Смоленской области  уведомляет  о  том, что

__________________________________________________________________

(наименование(Ф.И.О.) заявителя)

зарегистрированному по адресу:_________________________________________ 

приостанавливается предоставление муниципальной услуги по следующим причинам

                                            ( причины приостановки)

(отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим причинам)

____________________________________________________________________

                                          (причины отказа)

Глава  муниципального образования 

Шаталовского сельского поселения                                           ______________           
____________________________________________________________________

(ФИО, телефон исполнителя (специалиста, ответственного за подготовку документов)


































